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1. Vnitřní řád vyplývá ze:

Zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném

a jiném vzdělávání /školský zákon/, ve znění pozdějších předpisů.

Vyhlášky č. 107/2005 Sb. o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů.

Vyhlášky č. 84/2005 Sb. o nákladech na závodní stravování …, ve znění

pozdějších předpisů.

Zákona č. 250/2000 Sb. o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů.

Zákona 137/2004 Sb. o hygienických požadavcích na stravovací služby a o zásadách osobní a provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných ve znění pozdějších předpisů.

Nařízení EU č. 852/2004 Sb. o hygieně potravin ve znění pozdějších předpisů.
Zákona č. 258/200 Sb. o ochraně veřejného zdraví, ve znění pozdějších předpisů
Zákona č. 139/2014 Sb., o potravinách a tabákových výrobcích

Nařízením č. 2016/679  Evropského parlamentu a Rady EU o GDPR 

Dále se řídí výživovými normami, rozpětím finančního normativu na nákup potravin 
a spotřebním košem. 
Školní jídelna dodržuje:

a) stanovený pitný režim, který mají děti k dispozici celý den

b) technologické postupy a normy při přípravě jídla

c) vede předepsanou evidenci HACCP.

2. Organizace školního stravování:
Dítě v mateřské škole v době výdeje stravy je povinno se stravovat.

Každé dítě má právo na odběr 1ks přesnídávky, 1ks oběda, 1ks svačiny a tekutin v rámci pitného režimu. Mimo pitného režimu, který zajištují paní kuchařky k jídlům je dětem celý den k dispozici barel s čistou vodou. V naší mateřské škole se zaměřujeme na zdravé stravování a celkový zdravý přístup k jídlu a pití a díky nabídnuté vodě se snažíme omezit příjem zbytečných cukrů v jejich stravě. ŠJ nezajišťuje dietní stravování. Děti s alergiemi na různé potraviny doloží potvrzení od lékaře.
Dítě je přihlášeno ke stravování vyplněním evidenčního listu strávníka. Cena jídla se stanoví podle věku dítěte dosaženého ve školním roce – září až srpen.  
Dítě má nárok na stravu bez mzdových a věcných nákladů pouze v době přítomnosti ve škole. 
První den nemoci, neplánované nepřítomnosti, kdy již nebylo možné stravu odhlásit, si může rodič vyzvednout oběd do jídlonosiče v době výdeje v kuchyni školní jídelny, přesnídávku a svačinu v době výdeje na příslušné třídě.

Doplňková jídla nelze z hygienických důvodů uchovávat, odebrat je lze pouze v době výdeje. Vydaná strava je určena k okamžité spotřebě, po jejím vydání zákonným zástupcům škola neručí za způsob uchování jídla.

V případě neodhlášení stravy v další dny nemoci bude strava účtována za plnou cenu 
a může být odebrána. Oběd a doplňková jídla si rodič vyzvedne v době výdeje stravy – přesnídávku /od 8.00 hod. do 8.45 hod. na třídě/, oběd /od 11.00 hod do 11.30 hod. v kuchyni školní jídelny/ a svačinu /od 14.00 hod. do 14.30 hod. na třídě/. Rozdíl ceny stravného /mzdové a věcné náklady/ se účtují ze stravného.
3. Podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí a jejich zákonných zástupců 
ve školní jídelně, podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole §30 odst. 1 písm. a) školského zákona

Strávníci jsou povinni řídit se vnitřním řádem školní jídelny

Práva a povinnosti dětí

· Každé dítě má právo na porci odpovídající normativu dle věkových kategorií.

· Každé dítě na zařízení školy v době výdeje stravy je povinno se stravovat.

· Donášení vlastní stravy a nápojů se řídí „Přílohou č.1 k Vnitřnímu řádu školní jídelny“.

· Děti se stravují na jednotlivých třídách, dodržují pravidla kulturního chování 
a hygienické zásady při konzumaci oběda a svačin.

· Děti dbají pokynů pedagogických pracovníků školy, pracovníků školní jídelny 
a výdejny během stravování.

Práva a povinnosti zákonných zástupců

· Zákonný zástupce má právo vznášet dotazy, připomínky a podněty k práci školní jídelny u vedoucí školní jídelny.

· Zákonný zástupce má povinnost dodržovat termíny plateb stravného, odhlašovat obědy v případě absence a informovat vedoucí školní jídelny o změně zdravotní způsobilosti dítěte.

· Do chodby u kuchyně mají povolen vstup rodiče a zákonní zástupci dětí, kteří si v případě nemoci dítěte mohou oběd vyzvednout.

Práva a povinnosti zaměstnanců školy

· Zaměstnanci mají právo odebrat jedno hlavní jídlo za sníženou úhradu v kalendářním dni, pokud strávník vykonává práci pro organizaci alespoň 3 hodiny v místě výkonu práce, v souladu s vyhláškou č. 84/2005 Sb., ve znění pozdějších předpisů.

· Na základě Vyhlášky Ministerstva zdravotnictví č. 137/2004 Sb. je nutné konzumovat jídlo v době oběda okamžitě po jeho vydání. Je nepřípustné jídlo dále skladovat. Z toho vyplývá přísný zákaz odnášení jídla z MŠ (§25).

· Zaměstnanci pedagogové se stravují spolu s dětmi na třídách.
· Zaměstnanci nepedagogové se stravují v personální jídelně v části kuchyně.

· Do kuchyně a skladu potravin mají přístup pouze zaměstnanci ŠJ 
4. Přihlašování a odhlašování stravy:
Děti jsou od data nástupu na evidenčním listu strávníka přihlášené ke stravování, pouze se odhlašují.

Zákonný zástupce může odhlašovat stravu přes internet – www.odhlaska.cz – číslo školní jídelny je 5200, telefonicky na č. 495 263 679 – MŠ Zvoneček, Hradec Králové.

Odhlášky na další den je nutné provést do 12.00 hodin, po této době se normuje jídlo na další den dle počtu přihlášených strávníků.

V době uzavření mateřské školy, přes prázdniny a v době svátků, jídelna nevaří a každý strávník je automaticky odhlášen. O termínech uzavření budou s předstihem strávníci informováni na nástěnkách v šatnách i na webových stránkách mateřské školy. 

V měsíci červenci a srpnu lze přijmout do mateřské školy děti z jiné mateřské školy, 
a to nejvýše na dobu, po kterou jiná mateřská škola přerušila provoz. Cena stravy pro tyto cizí děti je stejná jako stanovená cena pro vlastní strávníky.

5. Úhrada stravného:

Stravné se platí zálohově, předem na účet MŠ do 15. dne předcházejícího měsíce. Vyúčtování úhrady za stravování bude provedeno po ukončení celkové školní docházky zasláním na účet uvedený v evidenčním listě strávníka. Přeplatky ve školním roce jsou převedeny do dalšího měsíce. Přeplatek se může převézt i na sourozence na základě písemné žádosti.

- bankovní spojení: 12830511/0100
- variabilní symbol: kód sdělí vedoucí ŠJ

Dítě, které nemá zaplacenou stravu, nemůže být přijato tento den do MŠ.
Výdej stravy:

Přesnídávka: 

- oranžový a žlutý zvoneček: 8.30 hod.

- červený a zelený zvoneček: 8.30 hod.

Oběd:
- do jídlonosiče: 11.00 hod. – 11.30 hod.

- na třídách MŠ:

oranžový zvoneček: 11.15 hod.

žlutý zvoneček: 11.30 hod.

červený a zelený zvoneček: 11.40 hod.

Svačina:

- oranžový a žlutý zvoneček: 14.00 hod.

- červený a zelený zvoneček: 14.15 hod.

Stanovený pitný režim mají děti k dispozici celý den.

Za neodebranou nebo včas neodhlášenou stravu se neposkytuje žádná náhrada.
6. Dohled v době podávání jídel:

Děti se stravují na jednotlivých třídách. Dodržují stanovená pravidla školy i třídy, chovají se dle pravidel slušného chování. Jsou vedeny k estetice, kultuře a zásadám správného stolování, samostatnosti a sebeobsluze. Školní jídelna je organizační součástí mateřské školy, proto se na chování dětí vztahují pravidla uvedená ve Školním řádu MŠ. Děti mají za povinnost šetrně zacházet s majetkem školy. Bezpečnost a ochranu zdraví dětí v době stravování zajišťují pedagogičtí pracovníci.

Ceny stravného aktuální od 01. 09. 2025:
dítě do 6 let





dítě 7 let

přesnídávka:        11,- Kč



přesnídávka: 
12,- Kč


oběd:                    28,- Kč


oběd:


30,- Kč

svačina:                11,- Kč


svačina: 

12,- Kč

na nápoje:     
5,- Kč



na nápoj:

  5,- Kč

Cena:
         55,- Kč


Cena:

59,- Kč

V případě neodhlášené stravy v další dny nemoci činí plná cena celodenní 

133,- Kč a polodenní 109,- Kč pro děti do 6 let a 137,- Kč celodenní a polodenní 

112,- Kč pro děti od 7 let (Platnost od 1. 3. 2026 do 28. 2. 2027).
Věková skupina 2-3 roky má finanční normativ a gramáž potravin stejný, 
jako děti 3-6 let.

7. Jídelní lístek:
Sestavování jídelníčku se řídí zásadami zdravé výživy a spotřebním košem. Cena pitného režimu je zahrnuta v celodenní stravě.
Jídelní lístek a vnitřní řád školní jídelny je vyvěšen na nástěnce a na emailové adrese www.mszvonecekhk.cz.

Zákonní zástupci byli informování o obsahu a vydaní vnitřního řádu před nástupem dítěte do MŠ.

Dotazy a připomínky k provozu ŠJ přijímá Lýdia Poláčková, vedoucí ŠJ při MŠ Zvoneček, Čajkovského 1093, Hradec Králové, telefon č. 495 263 679 a emailová adresa sj.cajkovskeho@volny.cz.

8. Vyúčtování stravného

· Vyúčtování v průběhu školního roku proběhne kdykoli po dohodě s vedoucí školní jídelny.
· Při vyúčtování stravného na konci školního roku zůstanou zbylé finanční prostředky na kontě strávníků a budou převedeny na nový školní rok, případně navráceny na konto zákonných zástupců dítěte.

· U dětí/strávníků, kteří v MŠ končí, bude převeden zůstatek na základě pokynů zákonných zástupců buď zpět na jejich konto, případně sourozencům.

9. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí (§30 Školský zákon)
Dohled při konzumaci jídla na jednotlivých třídách MŠ provádějí pedagogové.

Bližší informace viz „Školní řád“.

10. Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany dětí (§30 Školský zákon)

Zacházení s majetkem školní jídelny

· Strávníci jsou povinni nahlásit všechny škody, které v rámci školního stravování způsobili nebo jako svědci viděli způsobit, zaměstnancům školní jídelny nebo pracovníkovi vykonávající dohled.

· Škodu, která je způsobena neúmyslně, strávník nehradí.

· Úmyslně způsobenou škodu je strávník, případně jeho zákonný zástupce povinen nahradit.

· Strávníci nesmí bez souhlasu vedoucí školní jídelny vynášet inventář školní jídelny (jako jsou například talíře, příbory, sklenice apod.).

· Zákaz výdeje stravy do skelněných nádob.

· Děti zacházejí šetrně s nádobím a ostatními předměty a věcmi.

11. GDPR – nařízení EU č. 2016/679 o ochraně osobních údajů
Školní jídelna zpracovává při své činnosti osobní údaje strávníků, kterým poskytuje stravovací služby na základě platné legislativy. Osobní údaje jsou zpracovány pouze po dobu, která je nezbytná vzhledem k účelům jejich zpracování. Zásady zpracování jsou uvedeny ve směrnici GDPR.
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